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1. Objetivo
Favorecer la participacion y la permanencia de los nifios y nifias de las comunidades en la Escuela Filial

de la UFD.

2. Alcance
Este documento sefala las etapas basicas bajo las cuales opera el proceso de captacion, asignacion y
otorgamiento de subsidios deportivos de fundacién unidos por Pachuca.

3. _Receptor del servicio
Aplica para todos los nifios, nifias y adolescentes de la comunidades que deseen permanecer a la

escuela filial de la UFD

4. Responsable

Direccion de Fundacion Unidor por Pachuca

5. Areas involucradas

RESPONSABLE

AREA (PUESTO) FIRMA
Direccion de Directora de Fundacién
Fundacion Pachuca
Direccion de Director de Administracion
Administraciéon y y finanzas
Finanzas
Direccion Deportivo | Director del componente
ART deportivo
Coordinacion de
Servicios Escolares
Elaboroé Reviso Libero
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6. _Contenido

6.1. OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS DEPORTIVOS

Responsable de Direccidén de Fundacién Unidos por Pachuca

6.1.1 Iniciar la recepcién de solicitud de subsidio deportivo que otorga la fundacién unidos por Pachuca,
a los interesados que desean formar parte de la escuela filial de la UFD.

e Solicitud para subsidio académico
Beneficiado
6.1.2 Entregar al area de Fundacién Unidos por Pachuca los documentos que se solicitan e inicia su
entrevista.

e Solicitud para subsidio académico
e Documentacion del beneficiado

Responsable de Direccion de Fundacion Unidos por Pachuca
6.1.3 Realizar la entrevista al interesado (padre o tutor) para conocer estudio socioeconémico.

e Estudio socioecondmico
e Entrevista

6.1.4. Asignar y validar con presidencia UFD el porcentaje otorgado para el beneficiado
6.1.5 Crear un expediente del beneficiado del subsidio deportivo.
e Expediente del beneficiado

6.1.6 Solicitar al area de administracion y finanzas el porcentaje econémico asignado de subsidio
deportivo de la fundacion unidos por Pachuca.

6.1.7 Entregar expediente del beneficiado a finanzas para la aplicacién del porcentaje en colegiatura.

e Expediente del beneficiado

Elaboroé Reviso Libero
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6.1.8 Entregar una copia de la carta de asignacion de subsidio deportivo de la fundacion unidos por
Pachuca al beneficiado, Administracion y Finanzas, servicios escolares y deportivos ART para aplicar lo
correspondiente del subsidio.

e Carta de asignacion
6.1.9 Solicitar al area de promocion su alta en sistema del beneficiado

e Expediente del beneficiado
e Matricula del beneficiado

Responsable de Direccién de Administracion y Finanzas
6.1.10 Aplicar porcentaje de subsidio liberando cheque

e Expediente del beneficiado

Responsable de Direccidén de Fundacién Unidos por Pachuca
6.1.11 Entregar cheque para pago de colegiatura deportiva a caja universitaria

e Cheque para pago de subsidio

Responsable de Servicios Escolares
6.1.12 Recepcionar documento de informacion el alta del beneficiado

e Expediente del beneficiado
Responsable de Servicios Deportivos ART
6.1.13 Recepcionar documento de informacion de alta del beneficiado para darle seguimiento de

ingreso.

e Expediente del beneficiado
e Matricula del beneficiado
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7. Diagrama
7.1 DIAGRA DE FLUJO DE OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS DEPORTIVOS
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8. RESULTADO DESEADO / ENTREGABLES
Recepcién vy revision de documentos
Integrar expediente
Otorgamiento de subsidio

9. INDICADOR (ES)

Tipo de Nombre del Objetivo del Formula de Frecuencia Meta
Indicador indicador indicador medicion
Beneficiar a la TSDO
Operativo | Subsidios sociedad civil | 10 % X100 Anual 100%
con apoyos de
indole social. TSDP

TSDP: Total de subsidios deportivos proyectados
TSDO: Total de subsidios deportivos otorgadas

10.Aportaciéon / Alineacion a la Filosofia Institucional / PDI

Este procedimiento contribuye en el objetivo estratégico 5 Fortalecimiento de la extensidon universitaria
como funcion sustantiva a través de la integracion, desarrollo y transformacion de la sociedad con la
participacion en el desarrollo social y cultural.

Misién:

Brindar educacién de calidad a través de programas de excelencia académico-deportivos
comprometidos con la investigacion en los campos profesionales de las ciencias del deporte, integrados
a los procesos de globalizacion, utilizando las tecnologias de informacion y comunicacion para generar
comunidades de aprendizaje altamente competitivas y contribuir al progreso con responsabilidad social.

Vision:

Ser reconocida como una universidad lider en los diferentes ambitos del conocimiento, produciendo
distribuyendo y aplicando programas académicos de excelencia, a través de sus centros de atenciéon y
extension universitaria en el pais y el mundo con infraestructura, tecnologico-educativa y deportiva de
vanguardia para formar y capacitar profesionales integrados al desarrollo de nuestras sociedades.
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